Priloha ¢islo 1

Standardy uklidovych praci provadénych v budovach

Méstského uradu Novy Jicin

1. Doba a ¢asy provadéni uklidu

Stanovena doba provadéni uklidu v budovach Méstského ufadu Novy JiCin (dale jen
Lbudovy Ufadu®)

budova ufadu (Radnice) ul. Masarykovo nam. 1/1, Novy Ji¢in,
budova ufadu na ul. Divadelni 1, Novy Ji€in,
budova ufadu a sidlo Méstské policie Novy Ji¢in na ul. Divadelni 8, Novy Jicin,

bude probihat v nize uvedenych €asech, neni-li dale uvedeno jinak (mozné vyjimky).
Pondéli  17:00 — 22:00 hodin
Utery 15:00 — 22:00 hodin
Stfeda 17:00 — 22:00 hodin
Ctvrtek  15:00 — 22:00 hodin
Patek 14:00 — 22:00 hodin
Sobota  07:00 — 22:00 hodin
Nedéle  07:00 — 22:00 hodin

Omezeni pro provedeni uklidu
Uklidu v dobé& akci mésta

Ve stanovené dobé pro provadéni uklidu neni mozné uklid provadét v prabéhu akci mésta
(zejména svatebni obrady, schize RM, zasedani ZM, vefejné schize apod.), kdy tyto akce
probihaji ve vyhrazenych &asech pro uklid. Uklid Ize provadét nejdiive po ukonéeni akci
mésta a opusténi danych prostor nebo po domluvé s objednatelem v nahradnim Case.
Objednatel bude pravidelné predavat rozpis akci mésta, kdy nelze v mistnostech uklid
provadeét.

Uklid mistnosti pokladny

V budové Divadelni 1 - provadéni uklidu denné v pracovni dny od 12:00 do 17:00 dle
provozni doby pokladny, vzdy za pfitomnosti zaméstnance objednatele.

Mimoradny uklid na objednavku Ize provadét po pfedchozi domluvé v pfedem dohodnuté
dobé, a to i mimo Casy, které jsou stanovené pro provadéni uklidu.

V pfipadé, Ze v dobé vyhrazeného €asu pro uklid je v kancelafi zaméstnanec objednatele
nebo zde probiha jednani, uklid v kancelafi je provadén az po odchodu daného
zaméstnance objednatele z kancelafe nebo se po dohodé se zaméstnancem objednatele
provede uklid za pfitomnosti zaméstnance objednatele.

2. DalSi pozadavky pri provadéni uklidu
Uklid musi byt provadén v pracovnim od&vu s oznadenim pracovnika uklidové firmy pro
jednoznacénou identifikaci uklidového personalu.

Pracovnik uklidové firmy je povinen pfi praci pouzivat osobni ochranné pracovni
prostredky.

Pracovnik uklidové firmy neni opravnén vpustit do budovy M&U cizi osoby, véetné
rodinnych pfislusnika.
V ramci objektové bezpec€nosti a monitorovani vstupu do budov ufadu mimo provozni dobu

a z dlvodu kontroly provadéni uklidovych praci ma kazdy pracovnik uklidové firmy
povinnost svUj pfichod zaznamenat v dochazkovém terminalu pomoci Cipu (Cipové karty).
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Dochazkovy systém slouzi dale ke kontrole pfitomnosti a vykonu prace pracovnika
uklidové firmy.

Uklid musi byt provedeny peélivé a zodpovédné. Pracovnik tklidové firmy v ramci dklidu
bude pouzivat vhodné Cistici a desinfekéni prostfedky a uklidovou techniku.

Bé&hem uklidu bude odemcena pouze mistnost, ve které je pravé provadén uklid.

Pracovnik uklidové firmy je povinen provadét uklid tak, aby nedo$lo k poskozeni majetku
mésta. Dale je povinen po ukonéeni uklidu mistnosti uzavfit okno (a), zavfit vodu, vypnout
svétla a uzamknout kancelar.

V ramci uklidu pracovnik uklidové firmy vzdy v dané mistnosti zkontroluje a doplni vSechny
zasobniky papird a mydla, vysype odpadkové koSe a odpad umisti do kontejnerl na
smeésny odpad, vysype koSe na separovany odpad a odpad umisti do kontejnerl na
separovany odpad.

Pracovnik uklidové firmy provadi uklid jednotlivych mistnosti objednatele v souladu
s rozpisem uklidovych praci.

Pfi provadéni uklidu je provadéna vizualni kontrola mistnosti a chodeb a pfipadné hrubé
znecisténi je feSeno bezodkladné, neCeka se az na pravidelny tydenni ¢i mési¢ni uklid.

V pfipadé zjisténi zavady v ramci provadéni uklidu oznami pracovnik uklidové firmy tuto
skutecnost objednateli.

Od pracovnika uklidové firmy se oCekava iniciativni pfistup — uklidim, co je tfeba, i nad
ramec obecného rozpisu, vyhovim pfiméfenym pozadavkim zaméstnancu uradu.

Cilem uklidové ¢innosti je zaijistit fadny a v€asny pravidelny i jednorazovy uklid vSech
vnitFnich a venkovnich prostor ufadu s ohledem na druh a vybaveni prostor, zakladni
hygienicka opatfeni a normy pro uzivani stavebnich objektl pfi zohlednéni zpusobu a
Cetnosti jejich uzivani.

3. Pozadovany pocet pracovniki k provadéni uklidovych praci

Minimalni pocet pracovnikl uklidoveé firmy pro zajisténi uklidovych praci ve vSech budovach

ufadu je 11 osob.

Budova Masarykovo nam. 1 (Radnice) - minimalné 5 osob.
Budova Divadelni 1 — minimalné 4 osoby.
Budova Divadelni 8 — minimalné 2 osoby.

Minimalni pocet odpracovanych hodin tydné (Po — Ne) na vSechny zaméstnance je 275
hodin tydné, tj. primérné 25 hodin tydné na jednoho zaméstnance.

4. Stanoveni rozsahu uklidovych praci

Pro potfeby nastaveni Cetnosti a rozsahu pozadavk( na poskytovatele uklidovych praci je
definovan rozsah uklidovych &innosti nasledovné:

A. Pravidelny uklid

- Kancelare

- Chodby, ¢ekarny, schodisté a podesty
- Toalety, koupelny, umyvarny, kuchyriky
- Zasedaci mistnosti, Aula, obfadni sin

- Vytahy

- Nové vybavené kancelare

B. Mimoradny uklid na objednavku

- Spisovny, sklady, serverovny apod.

- Kancelare, zasedaci mistnosti apod.

- Specialni uklid typu ¢isténi kobercu, oSetfeni dfevénych podlah nebo linolea
- Specialni ¢isténi kancelafskych a pfisuvnych zidli
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C. Generalni uklid

- Okna, zaluzie, otopna télesa, osvétleni,
- Strojni Cisténi podlah.

- Uklid klubovny (CO krytu)

D. Uklid pfed slavnosti — pouze budova radnice
- Uklid v&ze

- Omyti osvétleni

- Vyvésni skfinky

E. Uklid venkovnich prostor

- Uklid pfed vchody do budov tGfadu (pfedni i zadni) dle schématu cca 250 m2.
- UkKlid prachodu budovy radnice (zadni vchod radnice) cca 42 m2.

- Zametani a uklid odpadkl apod. v daném prostoru.

-V zimnim obdobi tklid snéhu a posyp soli (zabezpecéeni schidnosti) 250 m?.

Specifikace pfedmétu zakazky definuje minimalni rozsahy cinnosti v kazdé kategorii
prostoru, pficemz objednatel s ohledem na specifika danych prostor miize vyzadovat
provedeni dalSich nebo dodate¢nych konkrétnich praci nebo ukon.

Cetnost provadéni jednotlivych typtl Gklidd (pravidelny, tydenni, mésiéni) uréuje objednatel
dle svych potfeb.

5. Popis uklidu dle jednotlivych mistnosti

A1. Pravidelny uklid - Kancelare

Denni prace:

Vysavani kobercu nejméné 2 tydné z toho 15% ploch kancelafi denné (kancelafe s denni
navstévnosti stran), tyto kancelare budou oznaceny

Zameteni/vysavani a vytirani celé plochy omyvatelnych podlahovych krytin véetné
odstrafiovani skvrn

Otirani volnych ploch stolu

Urovnani Zidli a sedacek

Vyprazdnéni koS0 a nadob na tfidény odpad, pfipadné vyména sacku, pokud je posSkozen
¢i znecCistén a utfeni nadob a jejich desinfekce v pfipadé potieby

Vyprazdnéni skartovacich strojl

Soustifedéni odpadu na uréené misto (tfidéni odpadu — komunalni odpad, papir, plasty)
Myti umyvadel, vodovodnich baterii a obkladU

Desinfekce klik dvefi a pracovnich ploch jednacich stoll, pultt a prepazek z plexiskla
Otfeni sedacich ploch plastovych Zidli v&etné opéradel desinfekénim prostfedkem

Uklid nadobi z kancelati uvolnénych &len(i zastupitelstva mésta a tajemnika (sekretariat,
velkd a mala zasedaci mistnost) — pouze zajisténi odnosu nadobi do kuchyrky bez
vkladani do mycky.

Prace provadéné 1x tydné, vzdy na konci daného tydne:

Suché stirani prachu z elektronického vybaveni — tiskaren, obrazovek, telefonud s vyjimkou
pocitacl a notebookl

Vihké stirani prachu z nabytku, vnitfnich parapetd, ramu obrazu, vypinacu, zasuvek a
svitidel do vySe 1,5 m s pouZitim vhodného prostfedku na dany material

Odstranéni ohmatt a skvrn ze skel, dvefi, vnéjSich ploch nabytku, obkladd a omyvatelnych
stén
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Vylesténi ploch zrcadel vhodnym prostfedkem
Prelesténi svislych sklenénych ploch vhodnym prostfedkem

Prace provadéné 1x mési¢né, vzdy posledni patek v mésici tak, aby byly vykonany
prace provadéné 1x tydné a 1x mésic¢né soucasné:

Oftfeni celych ploch nabytku, desek i svislych stén i pod zde umisténymi pfedméty (vyhnout
se pouze listinam) v&etné vnitfnich prostor volné pfistupnych véetné poli¢ek s vyuzitim
vhodného prostfedku na dany material. Vihké stirani prachu z nabytku a svitidel nad 1,5m
s pouzitim vhodného prostfedku na dany material

Kontrola a pfipadné ocisténi stén, rohd, stropl a svétel od pavugin
Myti a lesténi dvefi v€etné zarubni a prosklenych ploch

Vysavani ¢alounénych kresel a zidli

Mokré stirani prachu a necistot z kiizi a podrucek koleckovych zidli

A2. Pravidelny uklid - Chodby, ¢ekarny, schodisté, podesty a vestibul

Denni prace:

Zameteni/vysavani a vytirdni celé plochy omyvatelnych podlahovych krytin véetné
odstrafiovani skvrn

Vysavani Cisticich zon (rohozi)

Urovnani zidli a sedacek

Vyprazdnéni koSu a nadob na tfidény odpad, pfipadné vyména sacku, pokud je poskozen
Ci zneCidtén a utfeni nadob a jejich desinfekce v pfipadé potfeby

Soustfedéni odpadu na uréené misto (tfidéni odpadu — komunalni odpad, papir, plasty)
Mokré stirani prachu z madel zabradli a jeho desinfekce

Otirani volnych ploch stol v€etné desinfekce téchto ploch

Oftfeni sedacich ploch plastovych zidli a dfevénych lavic vCetné opéradel a jejich
desinfekce

Zameteni prostoru pred budovami M&U

Prace provadéné 1x tydné, vzdy na konci daného tydne:

Prelesténi svislych sklenénych ploch dvefi a skel hlavniho komunikaéniho prostoru
Prelesténi svislych sklenénych ploch Ufednich desek

Stirani prachu na meziokennich parapetech

Otirani celé plochy zabradli

Vlhké stirani prachu z nabytku, parapet(l, ramu obraz(l, soch, vypinacd, zasuvek, hasicich
pristrojli, vésakul a svitidel do vyse 1,5 m s pouzitim vhodného prostfedku na dany material
Kontrola a pfipadné ocisténi stén, rohd, stropl a svétel od pavudin

VIhké stirani prachu na venkovnich parapetech oken a na vitrinach v podloubi budovy
radnice

Prace provadéné 1x mésicéné, vzdy posledni patek v mésici tak, aby byly vykonany
prace provadéné 1x tydné a 1x mésiéné soucasné:

Kompletni vy€isténi veskerych Cisticich zon (rohozi) véetné odstranéni zfetelné viditelnych
skvrn a necistot — napf. Smouhy od bot, na botach doneseny asfalt atd., na které nestaci
bézny uklid

Otfeni celych ploch nabytku, desek i svislych stén i pod zde umisténymi pfedméty (vyhnout
se pouze listinam) v€etné vnitfnich prostor volné pfistupnych vcetné poli€ek s vyuZitim
vhodného prostfedku na dany material

VIhké stirani prachu z nabytku a svitidel nad 1,5 m s pouzitim vhodného prostiedkd na
dany material
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Kontrola a pfipadné ocisténi stén, rohu, stropu a svétel od pavucin
Myti a lesténi dvefi v€etné zarubni a prosklenych ploch
Vysavani Calounénych kfesel a zidli

A3. Pravidelny uklid - Toalety, koupelny, umyvarny, kuchyriky

Denni prace:

Zametani/vysavani a vytirani celé plochy omyvatelnych podlahovych krytin véetné
odstranovani skvrn

Odstranéni ohmatl a skvrn ze skel, dvefi, vnéjSich ploch nabytku, obkladi a omyvatelnych
stén

Bézné omyti baterii, umyvadel a dfezll v€etné odkapovych ploch vhodnym prostfedkem,
Desinfekéni myti celych sanitarnich zafizeni a keramickych obkladu

Prelesténi zrcadel pfipravkem na sklo

Vyprazdnéni nadob na odpad, pfipadné vyména sacku, pokud je poskozen €i znecistén a
v pfipadé potieby jejich dezinfekce

Kontrola a v pfipadé potfeby dopInéni hygienickych potfeb (toaletni papir, tekuté mydilo,
papirové ru¢niky, hygienické sacky na WC, sacky do odpadkovych kosu, zavésy do WC,
tablety do pisoaru apod.), ponechani zasobniho baleni

Otirani klik a kontaktnich ploch dvefi a jejich desinfekce

Kontrola funk&nosti zafizeni na uklizenych mistech (osvétleni, splachovace, baterie,
odpady) a hlaseni zjisténych zavad povéfenému pracovnikovi organizace

Prace provadéné 1x tydné, vzdy na konci daného tydne:

Stirani prachu na meziokennich parapetech

Vylesténi ploch zrcadel vhodnym prostfedkem

Cisténi vypinadu a zasuvek

Dezinfekce rizikovych ploch vhodnym prostfedkem (madla skfini, vnéjSich uchytu lednicek,
mikrovinnych trub, my&ek na nadobi apod.)

Omyti a vylesténi ploch skel v prosklenych dvefich

Celoplosné vycisténi baterii, umyvadel, dfezl v&. sifond a pfivodnich armatur,
odkapavacich ploch

Mokré otfeni prachu z nabytku, parapetl, ramd obrazl, vypinacl, zasuvek a svitidel do
vySe 1,5 m s pouzitim vhodného prostfedku na dany material

Prace provadéné 1x mésicéné, vzdy posledni patek v mésici tak, aby byly vykonany
prace provadéné 1x tydné a 1x mési¢né soucasné:

Vlhké stirani prachu z nabytku a svitidel nad 1,5m s pouzitim vhodného prostfedku na dany
material

Kontrola a pfipadné ocisténi stén, rohl a stropl od pavudin
Myti a lesténi dvefi v€etné zarubni a prosklenych ploch
Vysavani €alounénych kresel a zidli

Ad4. Pravidelny uklid - Zasedaci mistnosti, Aula, obradni sirn

Denni prace:

Vysavani koberct dle potfeby a rozpisu akci

Vysavani/zameteni a vytirani celé plochy omyvatelnych podlahovych krytin véetné
odstrafnovani skvrn dle potfeby a rozpisu akci

Otirani volnych ploch stolu
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Odstranéni ohmatl a skvrn ze skel, dvefi, vnéjSich ploch nabytku, obkladd a omyvatelnych
stén

Urovnani zZidli a sedacek

Vyprazdnéni kos a nadob na tfidény odpad, pfipadné vymeéna sacku, pokud je poSkozen
Ci zneCistén a utfeni nadob a jejich desinfekce v pfipadé potfeby

Soustfedéni odpadu na uréené misto (tfidéni odpadu — komunalni odpad, papir, plasty)
Myti umyvadel, vodovodnich baterii a obkladl - Desinfekce klik dvefi

Prace provadéné 1x tydné, vzdy na konci daného tydne:

Vytirani celé plochy podlahovych krytin

Suché stirani prachu z elektronického vybaveni — tiskaren, obrazovek, telefonu s vyjimkou
pocitacl a notebooku

Vysavani ¢alounénych kiesel a Zidli a v pfipadé potieby vy&isténi skvrn

Otfeni omyvatelnych potaht zidli desinfekénim prostfedkem

Vihké stirani prachu z nabytku, vnitfnich parapetl, ram( obrazl, soch, vypinacu, zasuvek
a svitidel do vySe 1,5 m s pouZzitim vhodného prostfedku na dany material

Vylesténi ploch zrcadel vhodnym prostfedkem

Prele&téni svislych sklenénych ploch vhodnym prostfedkem

Prace provadéné 1x mésicéné, vzdy posledni patek v mésici tak, aby byly vykonany
prace provadéné 1x tydné a 1x mésicéné soucasné:

Otfeni celych ploch nabytku, desek i svislych stén i pod zde umisténymi pfedméty véetné
vnitfnich prostor volné pfistupnych v&etné poli¢ek s vyuZitim vhodného prostiedku na dany
material

Jemné kartaCovani ¢alounénych kresel a zidli tak, aby nebyly znatelné otéry, pohmaty na
polstrovani

VIhké stirani prachu z nabytku a svitidel nad 1,5 m s pouzitim vhodného prostfedku na
dany material

Kontrola a pfipadné ocisténi stén, rohl a stropl od pavudéin

Myti a leSténi dvefi v€etné zarubni a prosklenych ploch

Mokré stirani prachu a necistot z kiizi a podrucek koleckovych zidli

AS. Pravidelny uklid - Vytahy

Prace provadéné denné:

Omyti a vylesténi zrcadel

Vlhké stirani nerez. ploch a list ¢i omyvatelnych stén

Odstranéni ohmatl a skvrn ze svislych stén, skel a dvefi

Vlhké vytirani celé plochy podlahy saponatem

Dezinfekce omyvatelnych podlahovych ploch a ovladaciho panelu s tlagitky
Odstranéni nedistot ze spodnich drazek dvefi vytahu

Nerezové plochy distit prostfedky na alkoholové bazi

Odstranéni zvykacek

AG6. Pravidelny uklid - Nové vybavené kancelare

Uklid nové vybavenych kancelafi je soudasti b&znych uklidovych praci a je provadén na
zakladé specifickych pozadavkl a prostor organizace. Termin realizace bude upfesnén na
zakladé objednavky kontaktni osobou uvedenou ve smlouvé.

Rozsah uklidovych praci nové vybavenych kancelafi je nasledujici:

Vysavani/zameteni a vytirani celé plochy omyvatelnych podlahovych krytin véetné
odstrafnovani skvrn
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» QOdstranéni prachu z nabytku, vnitfnich parapett, ram( obrazl, soch, vypinacl, zasuvek a
svitidel do vySe 1,5manad 1,5 m

« Odstranéni ohmatu a skvrn ze skel, dvefi, vnéjSich ploch nabytku, obkladl a omyvatelnych
stén

+ Prelesténi svislych sklenénych ploch vhodnym prostfedkem

» OSetfeni nabytku jakostnim prostfedkem vhodnym pro oSetfovany typ nabytku

+ Odstranéni prachu z otopnych téles a myti otopnych téles

Popis provadénych praci a jejich ¢etnosti dle typu prostor — nepravidelny uklid na
zakladé objednavky objednatele

B. Mimoradny uklid na objednavku

Uklid na zakladé vystavené objednavky. Rozsah uklidovych praci bude vzdy predem
domluveny a probéhne po domluvé smluvnich stran ve stanoveném terminu a za dohodnutou
cenu dle cenové nabidky.

V pfipadé uklidu technickych mistnosti, skladu, technologickych center IT, spisoven bude
probihat za pfitomnosti odpovédného zaméstnance mésta.

C. Generalni uklid

Generalni uklid neni soucasti béznych uklidovych praci a je provadén na zakladé specifickych
pozadavkl objednatele. Generalni Uklid je vykonavan 2x ro¢né v mésici duben fijen tak, aby
byly vykonany prace v ramci generalniho Uklidu sou€asné s dennimi pracemi a pracemi
vykonavanymi 1x mésicné.

Generalni uklid musi byt kompletné ukoncen do 1 mésice od jeho zahajeni. Termin realizace
a harmonogram praci v jednotlivych budovach objednatele musi byt konzultovan a schvalen
kontaktni osobou uvedenou ve smlouvé pfed samotnym zahajenim praci.

Generalni uklid zahrnuje:

» Oboustranné myti oken v€etné ramu a vnitfnich a vnéjSich parapet(
«  Cisténi vertikalnich a horizontalnich Zaluzii
« Odstranéni prachu z otopnych téles a myti otopnych téles

» Strojni €isténi podlahy chodeb na v budovach Divadelni 1 a divadelni 8. Po strojnim umyti
uvedenych ploch chodeb se pozaduje nanaSeni dvou vrstev ochranného polymerniho
vosku

- Cisténi a lesténi zabradli na schodisti
+ Vycisténi vyvésnich skfinék na ulici Lidické (nalesténi skla, odstranéni pavucin a prachu)
«  Uklid klubovny (byvaly CO kryt)

D. Uklid pfred slavnosti

Uklid pfed slavnosti neni soudasti b&znych uklidovych praci a je provadén na zakladé
specifickych pozadavkil objednatele. Uklid pfed slavnosti je vykonavan 1x roéné& v mésici
srpen tak, aby byly vykonany prace v ramci uklidu pfed slavnosti sou¢asné s dennimi pracemi
a pracemi vykonavanymi 1x mésicné.

Uklid pred slavnosti musi byt kompletn& ukon&en do konce mésice srpen. Termin realizace a
harmonogram praci v jednotlivych budovach objednatele musi byt konzultovan a schvalen
kontaktni osobou uvedenou ve smlouvé pfed samotnym zahajenim praci.

Uklid pfed slavnosti zahrnuije:

*  Umyti prosklenych €asti vstupnich prostor do budovy radnice

» Pastovani difevénych podlah obfadni siné

- Cisténi a lesténi zabradli na schodisti v budové radnice

«  Uklid véZe radnice (zameteni a myti podlahy a schodi§té, odstranéni pavuéin a prachu)
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Omyti osvétleni hlavniho schodisté radnice (velky hrozen) a osvétleni obfadni siné.
Vycisténi vyvésnich skfinék na ulici Lidické (nalesténi skla, odstranéni pavucin a prachu)

E. Uklid venkovnich prostor

Denné zameteni prostoru pfed vchody do budov

Uklid pfed budovou radnice po svatebnich obfadech dle rozpisu

V zimnim obdobi odklizeni snéhu pfed vchody do budov a trasy pro télesné postizené
V zimnim obdobi provedeni posypu soli pfed vchody a trasy pro télesné postizené

2x tydné ocisténi vstupnich dvefi, v€etné skel



